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PEDAGOGICKA DOKUMENTACIA A DALSIA DOKUMENTACIA SKOLY

A/ PEDAGOGICKA DOKUMENTACIA SKOLY JE:

- stibor pisomnych dokumentov, ktorymi sa riadi proces vychovy a vzdelavania,
- subor pisomnosti, na zaklade ktorych vydava Skola alebo Skolské zariadenie verejné listiny a
rozhodnutia.

V zmysle dikcii $kolského zakona bud’ ju vydava MSVVa$S SR, samotna $kola (tladiva, ktoré su
ozna&ené hlavi¢kou $koly) alebo sa vedie sa na tla¢ivach schvalenych MSVVa$S SR (tlagiva SEVT).
Vypliia sa trvalym sposobom, musi sa vypliat’ tak, aby ju nebolo mozné menit. Opravy (okrem
verejnych listin, kde nie je mozné robit’ opravy) sa robia preciarknutim chybného udaja s datumom
opravy a podpisom osoby, ktora opravu urobila.

Pedagogicka dokumentacia sa v Skole vedie v $tatnom jazyku. V $kolach a v $kolskych zariadeniach,
v ktorych sa uskutoc¢niuje vychova a vzdeldvanie v jazyku ndrodnostnych mensin, sa pedagogicka
dokumentécia Skoly vedie dvojjazyCne (v Stdtnom jazyku a v jazyku prisluSnej ndrodnostnej
mensiny).

Dalgia dokumentacia $koly je:

Stubor dokumentov, ktorymi sa zabezpecuje organizacia a riadenie

Podrobnosti o pedagogickej dokumentacii skoly a Skolského zariadenia - jej vedenie, vypliovanie,
registrataru, archivaciu, upravuju tieto pravne normy v zneni neskorsSich prepisov:

- Skolsky zakon &. 245/2008,

- zédkon ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorSich
predpisov,

- vyhlaska SR €.224/2011 Z.z o zakladnej $kole v zneni neskorsich predpisov,

- vyhlaska SR ¢.306/2008 Z.z. o materskych Skolach v zneni neskorSich predpisov,

- vyhlaska SR ¢€.324/2008 Z.z. o zakladnej umeleckej Skole v zneni neskorsich predpisov,

- vyhlaska SR €. 322/2008 Z.z. o $pecialnych Skolach v zneni neskorsich predpisov,

- vyhlaska €. 326/2008Z.z o druhoch a nalezitostiach vysvedceni a ostatnych skolskych tlaciv,

- zékon €. 503/2007 Z.z. o archivoch a registraturach v zneni neskorsich predpisov a v zneni zakona
¢.216/2007,

- vyhlaska Ministerstva vnutra SR 247/2007 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona
o archivoch a registratarach,

- vyhlagka MS SR ¢.9/2006 Z.z. o $truktire a obsahu sprav o VVC, jej vysledkoch a podmienkach
$kol a SZ,0 osobnych tidajov

- metodicky pokyn €.22/2011 na hodnotenie ziakov zdkladnej Skoly.

Pedagogicka dokumentaciu tvoria:

a) SkVP

b) u¢ebné osnovy/vychovné osnovy,

c¢) vzdelavacie Standardy/vychovné Standardy,

d) plén vychovno-vzdeldvacej Ccinnosti/tematické vychovno-vzdelavacie plany jednotlivych
vyucujucich predmetov/denny zdznam Skolského zariadenia,

e) plan prace Skoly (dlhodoby, ro¢ny, profilacia, plan starostlivosti. o zdravie ziakov, POP),

f) triedna kniha,

g) triedny vykaz,




h) katalégovy list dietat’a/ziaka,

1) osobny spis diet’at’a/ziaka,

j) protokoly o komisionalnych skuskach,
k) rozvrh hodin/organiza¢na Struktara dna,
1) skolsky poriadok Skoly .

K d’alSej dokumentacii patri:

- navrh na prijatie Ziaka so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami,

- sprava zo psychologického alebo Specialno-pedagogického vysetrenia,

- pisomné vyjadrenie k Skolskému zacleneniu,

- individudlny vychovno-vzdelavaci program individuédlne za¢leneného ziaka,

- §tatat $koly/SZ,

- organiza¢ny poriadok,

- zoznam kol /SZ, s ktorymi SZ spolupracuje (pozri $kolsky zakon),

- prehl’adny rozvrh hodin celej skoly /tried/,

- dokumentacia o volite'nych predmetoch a zaujmovej ¢innosti,

- vedenie agendy spojenej s organizovanim Skolskych vyletov a exkurzii, lyziarskych a plaveckych
vycvikov, Skoly v prirode a d’alSich aktivit,

- rokovaci poriadok,

- zépisnice (Pracovnych porad- PP, Pedagogickych rad - PR, MZ, PK, Skolskd inSpekcia, iné
kontroly...), staznosti (evidencia) a peticie,

- ro¢ny plan kontrolnej ¢innosti riaditel’a a zastupcu riaditel’a,

- prehlad o pouziti finanénych prostriedkov urenych pre potreby Skoly a VVP (zriad'ovatel,
sponzorské dary a iné dary, zberova ¢innost),

- prehl'ad o vyucovacej a vychovnej povinnosti zamestnancov a odbornej sposobilosti ucitelov a
vychovavatel'ov,

- prehl'ad o d’alSom vzdelavani pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov aj z oblasti BOZP,
- evidencia pracovného casu,

- pracovny poriadok,

- registratirny poriadok,

- kolektivna zmluva (vyssia KZ, podnikova KZ)

- evidencia o skol. trazoch Ziakov

Doplnenie:

- plan kariérneho rastu pedagoégov a d’alSieho vzdelavania zamestnancov skoly

- dokumentacia vychovného poradcu,

- osobné vykazy a hodnotenie pedagogov

- Skolska kronika,

- hospodarska a ina evidencia bezprostredne suvisiaca s prevadzkou a ¢innostou Skoly:
- evidencia posty ,

- prevadzkovy poriadok ,

- evidencia inventara ,

- Statat Skoly + (Statity poradnych organov),

- zriad’ovacia listina a potvrdenie o prideleni ICO,

- delimita¢né protokoly a zapisnica o prevzati spravy Skoly,

- dokumentacia v oblasti poZiarnej ochrany, bezpecnosti prace, civilnej ochrany,

- dokumentacia v oblasti Skolského stravovania,

- ostatna Specificka dokumentacia Skoly (vyhodnocujlce a vyrocné spravy) + dohody, zmluvy a pod.




Pedagogicka dokumenticia a d’alSia dokumentacia Skoly je sucastou ich registratury.
Oznacuje sa znakmi hodnét a lehotami uloZenia:

a) triednu knihu ako registratirny zdznam (d’alej RZ) bez trvalej dokumentérnej hodnoty (d’alej
TDL) s lehotou 10 rokov,

b) triedny vykaz ako RZ bez TDL s lehotou 60 rokov od narodenia Ziaka,

c) katalogovy list diet'at’a ako RZ bez TDL s lehotou 60 rokov od narodenia diet’at’a,

d) katalogovy list ziaka ako RZ bez TDL s lehotou 60 rokov od narodenia Ziaka,

e) osobny spis dietata ako RZ bez TDL s lehotou 10 rokov,

f) osobny spis ziaka ako RZ bez TDL s lehotou 10 rokov,

g) protokol o maturitnej skuske ako RZ s TDL s lehotou 20 rokov,

h) protokol o zavere¢nej skuske ako RZ s TDL s lehotou 20 rokov,

1) protokol o absolutoriu ako RZ s TDL s lehotou 20 rokov,

j) protokoly o komisionalnych skuskach ako RZ s TDL s lehotou 20 rokov,
k) denny zaznam Skolského zariadenia ako RZ bez TDL s lehotou 10 rokov,
rozvrh hodin ako RZ bez TDL s lehotou 5 rokov,

m) protokol o Statnej jazykovej skuske ako RZ s TDL s lehotou 20 rokov.

Skola a §kolské zariadenie oznatuju pri sprave registratiry uvedeni d’aliiu dokumentaciu
tymito znakmi hodnoty a lehotami uloZenia:

a) navrh na prijatie Ziaka so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami do Specialnej Skoly,
Specialnej materskej Skoly, zakladnej $koly a do strednej Skoly ako RZ bez TDL s lehotou 5 rokov
po ukonceni Stdia,

b) sprava zo psychologického alebo Specidlnopedagogického vysetrenia ako RZ bez TDL s lehotou
20 rokov od posledného poskytnutia starostlivosti,

¢) pisomné vyjadrenie ku skolskému zacleneniu ako RZ bez TDL s lehotou 5 rokov po ukonceni
stadia,

d) individudlny vychovno-vzdelavaci program individudlne zaclenené¢ho ziaka ako RZ bez TDL s
lehotou 5 rokov po ukonceni studia.

Skoly vedi a archivuji dokumenticiu:

- vychovno-vzdelavacieho procesu, riadenia Skoly, deti, ziakov:

Skola spractva v 8kolskom registri osobné tidaje (zber, spracovanie a vedenie) deti, Ziakov tykajuce

sa.
a) identifikdcie osoby (meno a priezvisko, ditum a miesto narodenia, adresa trvalého
bydliska, adresa bydliska, z ktorého dochadza do skoly, rodné cislo, pohlavie, Statne
obcianstvo, narodnost’, osobné tidaje o identifikacii zdkonnych zastupcov dietat’a alebo ziaka
— meno a priezvisko, adresa zamestnavatela, trval¢ bydlisko, telefonny kontakt),

b) dokumentécie dietat’a/ziaka (Cisla a dditumu vydania rozhodnutia, na zaklade ktorého bol
prijaty do Skoly/Skolského zariadenia, ro¢nik do ktorého je zaradeny, trieda a cislo, pod
ktorym je vedeny v katalogu alebo v triednom vykaze, informéciu o preruseni alebo skonceni
Studia, forma organizacie VaV, zaradenie deti/ziakov so Specidlnymi VV potrebami).

Udaje v registri spractva len osobitne povereny zamestnanec prislusnej $koly. Pri svojej praci musi
dodrziavat’ vSeobecne zavdzné pravne predpisy o ochrane osobnych tidajov (Z ¢.482/2002).

Skola a 8kolské zariadenie spracuva d’alsie osobné udaje deti/ziakov( SZ §11 ods.7) tykajuce sa:

- fyzického a dusevného zdravia (+BOZP vo vychove a vzdelavani §152 SZ),

- mentalnej identity vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej a Specialno-pedagogickej
diagnostiky.

- ostatnu pedagogicku a hospodarsku dokumentaciu suvisiacu s prevadzkou a ¢innost'ou skoly.

~




V Skolach a v skolskych zariadeniach sa zakazuje spristupfiovanie alebo poskytovanie informécii
alebo zneuzivanie informacnych prostriedkov, ktoré by mohlo viest k naruSeniu mravnosti,
bezpecnosti a ochrane zdravia, identity jedincov a netransparentného nakladania s majetkom.

B/ SKOLA (ZAKLADNA, MATERSKA SKOLA, ZAKLADNA UMELECKA
SKOLA) ZARADENA DO SIETE PODLA § 15 ZAKONA (596/2003) VYDAVA
TIETO DRUHY VYSVEDCENI A INYCH DOKLADOV O ZiSKANOM
VZDELANI

- vysvedcenie,

- vysvedcenie s dolozkou (vysvedcenie z prislusného ro¢nika vzdelavacieho programu, po
absolvovani ktorého ziska ziak stupen vzdelania, obsahuje aj dolozku s uvedenim ziskaného stupia)
— priméarne vzdelavanie pre 1. stupei ZS a pre posledny ro¢nik ZS, ktory absolvoval Ziak s
mentalnym postihom

— nizsie stredné vzdelanie pre 2.stupei ZS

— priméarne umelecké vzdelanie pre prva ¢ast’ - 1.stupeti zakladného §tidia ZUS,

— nizie sekundarne umelecké vzdelanie pre druhu Gast’ - 1.stupeit zakladného §tidia ZUS,

- osvedcenie o absolvovani predprimarneho vzdelavania,

- osvedcenie o absolvovani Casti vzdelavacieho programu.

UPOZORNENIA:
Doklady o ziskanom vzdelani (verejné listiny) sa vydavaju na predpisanych tla¢ivach schvalenych

MSVVa$ SR. Skola vedie §kolské tla¢iva v pisomne;j alebo v elektronickej forme.

Skola vedie evidenciu o poéte prevzatych a vydanych tladiv vysvedéeni (tladivo SEVT 491471
Evidencia tlaciv ro¢nikovych vysvedcent)

Udaje na dokladoch o ziskanom vzdelani sa musia zhodovat’ s Gidajmi o dietati/ziakovi uvedenymi v
prislusnej pedagogickej dokumentacii.

Za zhodu udajov a spravnost’ vyplnenia tlac¢iv zodpoveda riaditel’ Skoly.

Podpisy na dokladoch musia byt vlastnoruéné (SZ §18).

Rok $kolskej dochadzky sa uvadza iba pocas plnenia PSD. Na konci §kolského roka, v ktorom Ziak
dovisil 16 rokov veku, sa na vysvedceni v dolozke vykona zdznam o splneni povinnej Skolske;j
dochadzky (V §2).

Odpis vysvedCenia vyda riaditel Skoly na zaklade ziadosti zdkonného zastupcu na zaklade
pedagogickej dokumentacie (v zdhlavi méa oznacenie ODPIS). V pripade neziskania vSetkych
potrebnych podpisov v zmysle pdvodného vysvedcenia, Skola vypiSe iba mend a priezviskd a v
dolozke uvedie text: ,,Tento odpis suhlasi s prvopisom“. Dolozku podpiSe riaditel’ skoly a pripoji
odtlacok peciatky Skoly vyhotoveny v Cervenej farbe a datum.

Vysvedcenie obsahuje:
a) Statny znak Slovenskej republiky,
b) nazov skoly,
¢) rocnik, triedu,
d) rok Skolskej dochadzky,
e) Skolsky rok,
f) ¢islo ziaka v triednom vykaze alebo v protokole,
g) udaje o ziakovi,
1. meno a priezvisko,
2. datum a miesto narodenia,
3. rodné ¢islo,

~




a

4. statnu prislusnost’,
5. narodnost’,
h) stthrnné hodnotenie Ziaka,
1) celkové hodnotenie Ziaka,
j) miesto a datum vydania vysvedcenia,
k) odtlacok uradnej peciatky so Statnym znakom vyhotoveny v Cervenej farbe,
1) podpis riaditel’a
m) podpis triedneho ucitel'a

Pre vypisovanie pedagogickej dokumenticie neexistuje ziaden predpis, ktory by konkrétne
vyspecifikoval a upresiioval vypisovanie dokumentacie (S¢asti - smernica o zakladnej Skole, ktora
ostala v platnosti, nova vyhlaska o zdkladnej Skole, metodicky pokyn €.22/2011 na hodnotenie
ziakov ZS)

V kompetencii riaditela Skoly je vydat interny predpis, ktory koreSponduje so zavermi a
odporucaniami

Priloha 1 Hodnotenie prospechu a spravania ziakov zakladnej Skoly a opatrenia vo vychove

Priloha 2 Vypisovanie pedagogickej dokumentacie skoly




PRILOHA 1
INTERNY PREDPIS

HODNOTENIE PROSPECHU A SPRAVANIA ZIAKOV ZAKLADNEJ SKOLY
A OPATRENIA VO VYCHOVE

Hodnotenie ziaka sa v ramci vzdelavania podla tohto zdkona vykonava podl'a urovne dosiahnutych
vysledkov

a) slovnym hodnotenim,

b) klasifikéaciou,

¢) kombinaciou klasifikacie a slovného hodnotenia.
Predmety, ktoré sa neklasifikuju, st uréené v skolskom vzdelavacom programe.

Prospech Ziaka v jednotlivych vyucovacich predmetoch nultého, pripravného a prvého az
Stvrtého ro¢nika ZS sa méze hodnotit’ slovne tymito stupiiami:

a) dosiahol vel’mi dobré vysledky,
b) dosiahol dobré vysledky,

¢) dosiahol uspokojivé vysledky,
d) dosiahol neuspokojivé vysledky.

Pri hodnoteni a klasifikacii ziaka s vyvinovymi poruchami alebo ziaka so zdravotnym postihnutim sa
zohl'adiiuje jeho porucha alebo postihnutie.

Prospech Ziaka v jednotlivych vyuéovacich predmetoch sa klasifikuje tymito stupnami:
a) 1 - vyborny,
b) 2 - chvalitebny,
C) 3 - dobry,
d) 4 - dostatocny,
e) 5 - nedostatocény.

Spravanie Ziaka sa klasifikuje tymito stupiiami:
a) 1 - vel’mi dobré,
b) 2 - uspokojivé,
C) 3 - menej uspokojivé,
d) 4 - neuspokojivé.

Celkové hodnotenie Ziaka nultého ro¢nika, pripravného ro¢nika a prvého roé¢nika ZS sa na
konci prvého a druhého polroka na vysvedceni vyjadruje takto:

a) prospel,

b) neprospel.

Celkové hodnotenie Ziaka druhého aZ deviateho ro¢nika ZS, sa na konci prvého a druhého
polroka vyjadruje na vysvedceni takto:

a) prospel s vyznamenanim,

b) prospel vel’mi dobre,

c) prospel,

d) neprospel.




Celkové hodnotenie ziaka na konci prvého a druhého polroku vyjadruje vysledky jeho klasifikacie v
povinnych vyu€ovacich predmetoch, ktoré sa klasifikuju, a klasifikaciu jeho spravania; nezahfiia
klasifikaciu v nepovinnych vyucovacich predmetoch.

A/ Ziak hodnoteny slovne prospel s vyznamenanim, ak ani v jednom povinnom vyudovacom
predmete nedosiahol horSie hodnotenie ako "dosiahol dobré vysledky" a jeho spravanie je hodnotené
ako "vel'mi dobré".

Ziak prospel s vyznamenanim, ak ani v jednom povinnom vyu¢ovacom predmete nema stupeit
prospechu horsi ako chvalitebny, priemerny stupen prospechu z povinnych vyucovacich predmetov
nema horsi ako 1,5 a jeho spravanie je hodnotené¢ ako "vel'mi dobré".

B/ Ziak hodnoteny slovne prospel vel'mi dobre, ak ani v jednom povinnom vyuovacom predmete
nedosiahol horSie hodnotenie ako "dosiahol uspokojivé vysledky" a jeho spravanie je hodnotené ako
"vel'mi dobr¢".

Ziak prospel velmi dobre, ak ani v jednom povinnom vyudovacom predmete neméa stupefi
prospechu horsi ako dobry, priemerny stupenn prospechu z povinnych vyucovacich predmetov nema
horsi ako 2,0 a jeho spravanie je hodnotené ako "vel'mi dobré".

C/ Ziak hodnoteny slovne prospel, ak ani v jednom povinnom vyuovacom predmete nebol
hodnoteny ako "dosiahol neuspokojive vysledky".

Ziak prospel, ak nemd stupenn prospechu nedostato¢ny ani v jednom povinnom vyucovacom
predmete.

D/ Ziak hodnoteny slovne neprospel, ak z nicktorého povinného vyucovacieho predmetu aj po
opravnej skuske bol hodnoteny ako "dosiahol neuspokojivé vysledky".

Ziak neprospel, ak méa z niektorého povinného vyucovaciecho predmetu aj po opravnej skiiske
stupen prospechu nedostatocny.

Ziak, ktory bol na konci druhého polroka hodnoteny stupiiom prospechu nedostatoény alebo dosiahol
neuspokojivé vysledky z viac ako dvoch povinnych vyucovacich predmetov, opakuje ro¢nik pocas
plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

Roc¢nik opakuje aj ziak, ktorého nebolo mozné klasifikovat’ ani v nahradnom termine zo zavaznych
objektivnych dovodov, najmé zdravotnych, dlhodobého pobytu v zahrani¢i.

Ziak, ktory sa vzdelava podl'a medzinarodnych programov podla § 7 ods. 6, je hodnoteny podla
pravidiel hodnotenia tychto programov.

Ak nemozno Ziaka vyskusSat’ a klasifikovat' v riadnom termine v prvom polroku, Ziak sa za prvy
polrok neklasifikuje/ nehodnoti; riaditel’ Skoly ur¢i na jeho vyskuSanie a klasifikovanie nahradny
termin, a to spravidla tak, aby sa klasifikdcia mohla uskuto¢nit’ najneskér do dvoch mesiacov po
skonceni prvého polroka.

Ak nemozno ziaka vyskusat’ a klasifikovat’ v riadnom termine v druhom polroku, Ziak je skusany aj
klasifikovany za toto obdobie spravidla v poslednom tyzdni augusta a v diioch ur¢enych riaditelom
skoly.

OPRAVNE SKUSKY

Ziak, ktory ma na konci druhého polroka prospech nedostatoény najviac z dvoch povinnych
vyucovacich predmetov alebo dosiahol neuspokojivé vysledky v slovnom hodnoteni, moze na
zaklade rozhodnutia riaditel'a Skoly vykonat’ z tychto predmetov opravnu skusku.




Opravnu skusku moze vykonat aj ziak, ktorého prospech na konci prvého polroka je nedostatocny
najviac z dvoch povinnych vyucovacich predmetov, ktoré sa vyucuja len v prvom polroku.

Terminy opravnych skusok urci riaditel’ Skoly tak, aby sa opravné skusky vykonali

- za 2. polrok najneskor do 31. augusta;

- ziakovi, ktory zo zavaznych dévodov nemoéze prist’ vykonat’ opravnt skusku v uréenom termine,
mozno povolit’ vykonanie opravnej skusky najneskor do 15. septembra,

- ziakovi, ktory bol hodnoteny v nahradnom termine za 2.polrok, najneskor do 15. oktdbra,

- ziakovi, ak mal na konci prvého polroka nedostato¢ny najviac z dvoch predmetov, ktoré sa vyucuja
len v prvom polroku, najneskor do klasifika¢nej porady za druhy polrok.

Ziak, ktory bez zavaznych dévodov nepride na opravni sktsku, sa klasifikuje z vyu¢ovacieho
predmetu, z ktorého mal vykonat’ opravnu skusku, stupnom prospechu nedostatocny.

KOMISIONALNE SKUSKY

1. Ziak sa klasifikuje podl'a vysledkov komisionalnej skugky
a) ak je skusany v nahradnom termine,
b) ak ziak alebo zakonny zastupca poziada o preskti$anie Ziaka,
c) ak sa presktsanie kona na podnet riaditel'a $koly,
d) ak vykonava opravné skusky,
e) Vv pripade oslobodenia ziaka od povinnosti dochadzat’ do skoly,
f) v studiu jednotlivych vyucovacich predmetov,
g) pri plneni osobitného spdsobu skolskej dochadzky,
h) pri individudlnom vzdelavani ziaka
i) vo vzdelavani v ZS na ziskanie nizsieho stredného vzdelania podl'a § 30 ods.

2. Komisia pre komisionalne skuSky ma najmenej troch ¢lenov. Komisia sa sklad4 z predsedu,
ktorym je spravidla riaditel’ Skoly alebo nim povereny ucitel’, skasajuceho ucitel’a, ktorym je
spravidla ugitel' vyudujuci Ziaka prisluiny vyudovaci predmet, a prisediaceho, ktory spina
kvalifikacné predpoklady pre prislusny alebo pribuzny vyucovaci predmet.

3. Vysledok komisionalnej skusky vyhlési predseda komisie verejne v dent konania skusky.
Vysledok kazdej komisionalnej skusky je pre klasifikaciu ziaka kone¢ny.

4. Ak ziak alebo zakonny zastupca ziaka ma pochybnosti o spravnosti klasifikacie na konci
prvého a druhého polroka, moze do troch pracovnych dni odo diia vydania vypisu znamok za
prvy polrok, alebo vysvedcenia poziadat’ riaditel'a Skoly o vykonanie komisionalnej skusky;
ak je vyucujucim riaditel' Skoly, o preskuSanie Ziaka moZno poziadat’ prisluSny organ
miestnej Statnej spravy v Skolstve. Preskusat’ ziaka nemozno, ak bol v klasifikacnom obdobi
z tohto vyucovacieho predmetu hodnoteny na zaklade komisionélnej skusky.

5. O moznosti vykonat' komisionalnu skuSku rozhodne riaditel’ Skoly. Riaditel' Skoly moze
povolit’ pritomnost’ zdkonného zastupcu ziaka na jeho komisionalnom presktsani.

Protokol o komisionalnej skuske obsahuje prilohy:
1. rozhodnutie riaditefa skoly o povoleni konat’ opravnu sktisku
. menovanie komisie
. zadanie uloh/ otazok, sposob ich hodnotenia
. ziakom vypracované pisomné ulohy a ich hodnotenie
. ozndmenie o vysledku skusky
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Protokol o komisionalnej skuske — zistené nedostatky:
-nepouzivanie schvalené¢ho a aktudlneho tlaciva protokolu
-opravy nedovolenym spdsobom
-neuvedenie vSetkych ¢lenov komisie a ich aprobécie
-nekompletna dokumentécia — chybajuce rozhodnutie riaditel'a §koly, chybajice zadanie uloh,
spdsob ich hodnotenia — kritéria

VYCHOVNE OPATRENIA
Vychovné opatrenia su pochvaly, iné ocenenia a opatrenia na posilnenie discipliny ziakov.

1. Pochvaly a iné ocenenia
Udel'uji sa za vzorné spravanie, za vzorné plnenie povinnosti, za mimoriadny prejav aktivity a
iniciativy, za zasluzny alebo stato¢ny ¢in, za dlhodobo uspesnu pracu pre kolektiv. Pochvaly sa
udel'uju tstne alebo pisomne.
Skola udeluje :

a) pochvalu od vyuc¢ujuceho do Poznamok k praci ziakov v KZ,

b) pochvalu od vyucujuceho do ziackej knizky Ziaka,

c) pochvalu od triedneho ucitel’a,

d) pochvalu od riaditel’a skoly,

e) diplom,

f) po schvaleni rodi¢ovskou radou vecnu odmenu.

Najlepsich Ziakov moZze riaditel’ Skoly navrhnut’ na ocenenie zriad’ovatel'ovi Skoly.
Pochvaly a iné ocenenia sa zaznamenavaju do triedneho vykazu alebo katalégového listu ziaka.
Navrh na udelenie pochvaly triednym ucitel'om, riaditel'om Skoly alebo iného ocenenia sa prerokuje

v pedagogickej rade.

2. Odmeriovanie Ziakov
Pri ucasti ziakov na rdznych sutaziach a aktivitich skoly méze byt ziakom udelené za polrocné
hodnotiace obdobie nasledovné vychovné opatrenia:

Kolo umiestnenie v sutazi, vychovné opatrenie

Okresné 1.-3. miesto, pochvala triednym ucitel'om

Krajské a vyssie + Cinnost’ +plnenie nad rdmec povinnosti pochvala riaditel'om $koly,

Cin, poéin pochvala riaditelom $koly a
zriad’'ovatel'om

Pokial je ziak aj v opatreniach celkové hodnotenie a odmena sa vynuluje.
3. Opatrenia na posilnenie discipliny :

Ukladaju sa ziakom za opakované a zdvazné porusSenia Skolského poriadku. Spravidla predchadzaju
znizeniu znamky zo spravania. Kazdému opatreniu predchadza objektivne presSetrenie previnenia a
poklesku.

Podl’a zdvaZznosti previnenia sa uklada niektoré z tychto opatreni:
a) zapis do Poznamok k praci ziakov do Klasifika¢ného zaznamu
b) zapis do ziackej knizky
C) napomenutie triednym ucitel'om a pokarhanie triednym ucitelom
d) pokarhanie riaditelom $koly
e) znizend znamka zo spravania




V Kklasifikanom obdobi hodnoti Skola poruSovanie Skolského poriadku Ziakom rozhodnutim o
riaditel'skom pokarhani (Proti tomuto mdze zdkonny zastupca podat’ odvolanie v termine uvedenom
na rozhodnuti).

Pri zapisoch v klasifikatnom zazname o preukazateInom poruseni Skolského poriadku mozu
nasledovat’ vychovné opatrenia, ktoré su blizSie Specifikované v Skolskom poriadku skoly.
Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost’ a zdravie ostatnych ziakov, ostatnych
ucastnikov vychovy a vzdelavania alebo nartsa vychovu a vzdelavanie do takej miery, Ze
znemoziuje ostatnym ucastnikom vychovy a vzdelavania vzdelavanie, méze byt okamzite vyluceny
z vychovy a vzdeldvania a umiestneny do samostatnej miestnosti Skoly v pritomnosti pedagogického
zamestnanca. Na preSetrenie sa bezodkladne privola zakonny zastupca Ziaka, zdravotnd pomoc,
Policajny zbor a riaditel’ Skoly vyhotovi o dévodoch a priebehu ochranného opatrenia pisomny
zadznam.

4. Hodnotenie a Klasifikacia Ziakov so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
(SVVP)

Pri hodnoteni a klasifikacii ziaka s vyvinovymi poruchami alebo ziaka so zdravotnym
postihnutim sa zohl'adnuje jeho porucha alebo postihnutie. (§ 55 ods. 1, 4 Skolského zékona).
Dalsie informacie o hodnoteni a klasifikacii uvadza §55-58 $kolského zakona.

V procese hodnotenia ucitel’ uplatiiuje primeranti naroc¢nost’, pedagogicky takt voci ziakovi,
reSpektuje prava dietata a huménne sa sprava voci ziakovi. Pri priebeznom hodnoteni ucitel’
zohladfiuje vekové a individualne osobitosti ziaka a prihliada na jeho momentalnu psychick i
fyzicka disponovanost’. Hodnotenie sluzi ako prostriedok pozitivnej podpory zdravého rozvoja
0sobnosti ziaka.

Podklady na hodnotenie vychovno-vzdelavacich vysledkov a spravania ziaka ziskava ucitel
konzultaciami s ostatnymi pedagogickymi zamestnancami a podla potreby s odborny mi
zamestnancami zariadenia vychovného poradenstva a prevencie, v§eobecného lekara pre deti a
dorast, najma u ziaka s trvalej$imi psychickymi a zdravotnymi t'azkostami a poruchami.

Pri vychove a vzdeldvani Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim reSpektovat’ obmedzenia, ktoré
st podmienené postihnutim dietata. Zadavat také poziadavky, ktoré ma dieta predpoklad
splnit’. Pri hodnoteni a klasifikacii prospechu a spravania nehodnotit’ negativne tie vykony
dietat’a, ktoré su ovplyvnené jeho zdravotnym stavom, ak z tejto pri¢iny dieta nema moznost
splnit’ alebo vykonat’ ich lepSie. Pri hodnoteni a klasifikacii prospechu a spravania vyuzivat’ aj
slovné hodnotenie.

Hodnotenie spravania za¢leneného Ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami (s
poruchami spravania) sa posudzuje s prihliadnutim na jeho druh zdravotného

znevyhodnenia v tuzkej spolupraci so zariadenim vychovného poradenstva a prevencie, so
Specidlnym pedagdgom zdkonnym zastupcom Zziaka.

Hodnotenie za cleneného Ziaka so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutoc¢iiuje podla MP
¢.22/2011 priloha 2.

Pozor!

Na hodnotenie a klasifikaciu podl'a hore uvedenych metodickych pokynov maji pravo aj Ziaci,
ktorym bola diagnostikovand niektora z vyvinovych poruch ucenia, ale stupeni ich zdravotného
znevyhodnenia nevyzaduje postup vo vychove a vzdelavani podla individudlne ho vychovno-
vzdeldvacieho programu. V praxi to znamend, Ze uvedeni ziaci nie su individualne zacleneni,
nebolo potrebné im vypracovavat’ IVVP.
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Ziakovi so $pecifickou vyvinovou poruchou udenia, ktory bol v niektorom z vyu&ovacich
predmetov hodnoteny slovne, ak to uréité okolnosti vyzaduju, napr. kritérid na prijimanie na SS,
je mozné slovné vyjadrenie hodnotenia transformovat’ na znamku podl'a klasifikacnej stupnice.
V pripade dyslexie, dysgrafie a dysortografie v predmete slovensky jazyk a cudzi jazyk sa pri
sthrnnom vyjadreni hodnotenia zndmkou neposudzuje gramatickd a Stylistickd zlozka
pisomného prejavu. V pripade dyskalkulie sa pri sthrnnom vyjadreni hodnotenia znamkou bert
do uvahy vykony, ktoré ziak dosahuje s pomocou kompenzaénych pomocok -kalkulacka,
tabul’ky, vzorce, vzory prikladov a pod.

Dolozka vysvedcenia

Ziakovi so zdravotnym znevyhodnenim, ktory sa vzdelaval podl'a individudlneho vzdelédvacieho
programu, sa v dolozke vysvedcenia uvedie:

»Bol(a) vzdelavany (4) podPla individualneho vzdelavacieho programu'.

Ak sa v individualnom vzdeldvacom programe Upravy vzdeldvania ziaka vztahuju len k
niektorym vyucovacim predmetom, v dolozke vysvedcenia sa uvedie:

»Bol(a) vzdelavany(d) podla individualneho vzdelavacieho programu uplatiiovaného v
predmete (predmetoch)...”.

V dolozke vysvedcenia ziaka so zdravotnym znevyhodnenim je mozné uviest’ aj d’alie dolezité
skutoCnosti stvisiace s jeho vzdelavanim. Zaclenenému ziakovi so Specidlnymi vychovno-
vzdeldvacimi potrebami sa v dolozke na vysvedceni uvedie:

,»Ziak sa vzdelaval podla individualneho vzdelavacieho programu"

Mimoriadne nadany Ziak méze skoncit’ zakladnu Skolu skor ako za devit rokov. Na vysvedceni
sa do dolozky uvedie:

,,Ziak ziskal niZSie stredné vzdelanie"

Ro¢nik opakuje (aj) ziak, ktorého nebolo mozné hodnotit’ ani v nahradnom termine zo
zavaznych objektivnych dovodov, najmi zdravotnych, dlhodobého pobytu v zahrani¢i. Ziak,
ktory neprospel v ¢ase, ked’ plni povinnu skolsktl dochddzku, méze opakovat’ ro¢nik len raz, vo
vynimo¢nych pripadoch, ak je to v prospech ziaka a odporuci to zariadenie vychovného
poradenstva a prevencie, aj viackrat.

Ak sa v priebehu 3kolského roka prejavi, ze vychovno-vzdelavacie vysledky Ziaka so SVVP,
ktorého individudlny vychovno-vzdelavaci program zahfna aj upravu u¢ebnych osnov

niektorého vyu¢ovacieho predmetu nie st uspokojivé a Ziak nespiiia potrebné kritéria na jeho
sthrnné hodnotenie lepSim klasifika¢nym stupiiom ako nedostatocny, je potrebné neodkladne

prehodnotit’ a upravit’ obsah, resp. formu jeho vzdelavania. Takyto ziak nema opakovat’ ro¢nik z
tych vyucovacich predmetov, v ktorych ma na jeho tspeSnost’ vplyv jeho diagndza.

Pozor!

Ziak, ktorému bolo povolené individualne vzdelavanie podla odseku 2 pism. a) na zaklade
odporucania vSeobecného lekara pre deti a dorast z dovodu zdravotného znevyhodnenia,
nevykonava komisionalnu skusku.

Pedagogicky zamestnanec, ktory zabezpeCuje vzdelavanie ziaka, Stvrtrocne predklada
riaditel'ovi Skoly pisomnu spravu o postupe a vysledkoch vychovno-vzdeldvacej ¢innosti so
ziakom, na zdklade ktorej po prerokovani v pedagogickej rade Skoly sa vykona hodnotenie a
klasifikacia prospechu Ziaka (§ 24 ods. 8 Skolského zakona).

Pisomna sprava o postupe a vysledkoch vychovno-vzdeldvacej ¢innosti Ziaka obsahuje:

a) Udaje identifikujice Ziaka,

b) hodnotenie vychovno-vzdelavacich vysledkov ziaka,
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c)navrh hodnotenia

Podla ¢i. 7 ods. 1 e) pokynu na hodnotenie sa ziak hodnoti podla vysledkov komisionélnej
skusky, ak je oslobodeny od povinnosti dochadzat’ do Skoly.

Ziak zékladnej §koly, ktory pocas choroby navstevoval $kolu pri zdravotnickom zariadeni alebo
Specidlnom vychovnom zariadeni, sa celkovo hodnoti v kmeniovej Skole. Pri hodnoteni v
kmenovej Skole sa berie do uvahy priebezné hodnotenie v Skole pri zdravotnickom zariadeni
alebo Specidlnom vychovnom zariadeni. Ak ziak navstevoval Skolu pri zdravotnickom zariadeni
alebo S$pecialnom vychovnom zariadeni nepretrzite viac ako tri mesiace pred koncom
hodnotiaceho obdobia, kmenova Skola prebera navrh na celkové hodnotenie zo Skoly pri
zdravotnickom zariadeni alebo Specidlnom vychovnom zariadeni v tych predmetoch, ktoré sa v
nej vyucoval. Navrh sa zasiela po prerokovani v pedagogickej rade skoly pri zdravotnickom
zariadeni alebo Specidlnom vychovnom zariadeni najneskorSie 14 dni pred terminom vydavania
vysved¢enia. V ostatnych vyucovacich predmetoch sa nehodnoti (¢i. 4 ods. 9 pokynu na
hodnotenie).

HIbsie prepracovany systém vnutorného hodnotenia ziakov, tvori samostatnu Cast’” dokumentov
Skoly.
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PRILOHA 2

INTERNY PREDPIS

VYPISOVANIE PEDAGOGICKEJ DOKUMENTACIE SKOLY

VSEOBECNE POKYNY

1. Triedy jednotlivych ro€nikov sa oznacuji arabskymi ¢islicami od 1. do 9.

2. Paralelné triedy toho istého ro¢nika sa rozlisuji velkym pismenom (napr. 2.A) .

3. 'V triednych knihéach, v triednych vykazoch a na vysved¢eniach sa roéniky oznacuji slovami.

4. Uradné listiny vydavané §kolou sa pisu trvalym spdsobom.

5. 'V dokumentdcii je zakdzané zapisy menit’ vyskrabavanim, gumovanim alebo vymazavanim
chemickymi prostriedkami.

6. V dokumentacii sa opravy robia preciarknutim chybného zapisu a ddtumom opravy a
podpisom toho, kto opravu urobil.

7. Opravu je potrebné vzdy zapisat’ do Poznamok®; kde sa pripise datum a podpis, toho kto
opravu previedol.

8. Podrla pedagogicko-organizacnych pokynov sa v pripade ru¢ného vypisovania vysvedceni
odporuaca, pouzivat’ dokumentacny atrament, nezmyvatel'ny atrament alebo tenké gul'6¢koveé
pero modrej farby. VSetky tdaje sa v dokumentacii vypisujii modrym perom.

9. V stlade s metodickym pokynom MS SR ¢&. 97/2003-sekr. zo dita 15. 1. 2003 spracovavanim
vychovno — vzdelavacich vysledkov pomocou pocitaca sa znamky na vysved¢enie mozu
tlacit’ laserovou tlaciariiou.

10. Cel4 dokumentacia sa vedie v Statnom jazyku.

11. Na vysvedceni sa nesmu robit’ opravy, vol'né (nehodiace) okienko sa preciarkne.

12. Uradné zaznamy sa vlastnoruéne podpisuja.
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14.

. Vietky zapisy vypliia vyuéujuci daného predmetu &itatelne, v §tatnom jazyku (slovenéine) aj

v pripade vyucby cudzieho jazyka.

Pri uzatvarani triednej dokumentécie na konci skolského roka sa Skrtaji vSetky vol'né
okienka a strany spolu po jednotlivych ramcekoch pripadne stranach (z 'avého horného rohu
do pravého dolného rohu).

SKRATKY

Pri vypisovani pedagogickej dokumentacie, d’alSej dokumentécie a ostatnych skolskych tlaciv ako
celkové hodnotenie a jednotlivé stupne hodnotenia sa mézu pouzivat’ tieto platné skratky:

vel'mi dobré — VD

dobré - D

uspokojivé — USP

menej uspokojivé — MUSP
neuspokojivé — NEUSP
vel'mi dobré vysledky — VDV
dobré vysledky - DV
uspokojivé vysledky — UV
neuspokojivé vysledky — NV

prospel s vyznamenanim — PV

prospel vel'mi dobre — PVD
prospel — P
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neprospel — N
absolvoval — abs.

neabsolvoval — neabs.

Skratky pre vzdelavacie programy:

stétny vzdelavaci program — SYP
Skolsky vzdelavaci program — SkKVP

Il. Skratky pre vzdelavacie oblasti:

Jazyk a komunikacia — JAK

Matematika a praca s informaciami — MPI
Clovek a priroda — CLP

Clovek a spolo¢nost’ — CLS

Clovek a hodnoty — CLH

Umenie a kultara — UMK

Zdravie a pohyb — ZDP

I11. Skratky predmetov:

SPR Spravanie

ANJ Anglicky jazyk

BIO Biologia

DEJ Dejepis

FYz Fyzika

GEO Geografia

HUV Hudobna vychova
CHEM |Chémia

INV Informaticka vychova
INF Informatika

MAT Matematika

NEJ Nemecky jazyk

OBN Obcianska nauka
PRI Prirodoveda

PV Pracovné vyucovanie
NAV Nabozenska vychova
SVP Svet prace

SJL Slovensky jazyk

SKD Skolsky klub deti
TEV Telesna vychova
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TSV

Telesna a Sportova vychova

TECH |Technika

TRH Triednicka hodina
VLA Vlastiveda

VYU Vychova umenim
DIV Diev€enska vychova
EKO Ekoldgia

FIG Finan&na gramotnost
TVD Tvoriva dramatika
REV Regionalna vychova
VYV Vytvarna vychova
VP Vychovné poradenstvo

TRIEDNA KNIHA (skratka TK)

1.

10.
11.

Uradna kniha $koly, ktord oboznamuje so vzdeldvacimi oblastami, vyu¢ovacimi predmetmi
Statneho vzdelavacieho programu a Skolského vzdeldvacieho programu, jeho vyuéovacimi
predmetmi (zakladnymi, volitelnymi) a Skolskymi projektmi, kurzami, kde sa postupne
vykazuje prehlad preberan¢ho uciva, zaznamendvaju sa tidaje tykajice sa zoznamu Ziakov a
vyucujucich, organizdcie vyuCovania v triede, dodrziavanie tematickych vychovno-
vzdelavacich planov, udaje o pravidelnej dochadzke, vymeskané hodiny.

Triedne knihy vedu triedni ugitelia na tlagivach (SEVT 49 210 0 — Triedna kniha pre
priméarne vzdelavanie a SEVT 49 230 0 — Triedna kniha pre nizsie sekundarne vzdelavanie a
zapisuju do nich aj ostatni ucitelia vyucujuci v triede.

Skratky predmetov, ktoré¢ sa piSu pri vypisovani u¢iva musia byt zhodné so skratkami
uvedenymi v internom predpise

Zoznam ziakov v triednej knihe sa zostavuje v abecednom poradi podla stavu na zaCiatku
Skolského roka (v stlade s triednym vykazom a klasifikaénym zdznamom).

Do poznamok popri prazdninach, exkurziach, kultirnych vystapeniach, vychadzkach, TRH,
slavnostiach, lekarskych prehliadkach je potrebné vpisovat' aj pred kazdymi prazdninami
poucenie o bezpe¢nosti pocas vol'na, prazdnin..., tiez datum zaciatku a konca prazdnin.
Triedny ucitel’ kontroluje zapisy v triednej knihe, zaroven uzatvdra vyucovaci tyzden
Skolského roka (evidenciu dochadzky ziakov a pocet vymeSkanych hodin — ospravedlnené,
neospravedlnené). Uzatvorenie tyzdia potvrdi triedny ucitel’ podpisom.

Ak sa nevyucuje cely tyzden, Skrta sa cela strana z 'avého dolného rohu do pravého horného
rohu. Do poznamky triedny ucitel’ zapise dovod a potvrdi podpisom.

Ak sa nevyucuje jeden den — $krta sa z 'avého dolného rohu do pravého horného rohu cely
deni. Do pozndmky uvedie triedny ucitel’ dovod a potvrdi podpisom.

Ak sa nejaky predmet v urcitom tyzdni z dévodu vychadzky, exkurzie... nevyucoval, okienko
sa Skrta z l'avého dolného rohu do pravého horného rohu.

Akcia sa zapiSe do poznamok a len ku tomu predmetu, ku ktorému sa vztahuje.

Vol'ny priestor v poznamke: pri uzatvarani triedny ucitel’ podciarkne v pozndmkach posledny
zaznam a zvysny volny priestor Skrtne z 'avého dolného rohu do pravého horného rohu.
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12. Triedny uclitel’ uzavrie triednu knihu k poslednému vyucovaciemu diiu §kolského roka
tak, Ze zapiSe do triednej knihy zaznam: ,,Triedna kniha uzavreta dia ... .juna 20.. (a
vlastnoruéne podpise).«

13. Ostatné volI'né listy, nezaplnené okienka a riadky Skrtne z 'avého dolného rohu do pravého
horného rohu.

Vzor:

Trieda: 5.A

Skolsky rok: 2013/2014

Nazov Skoly: Spojena skola, Hlavna 1, 976 56 Pohronska Polhora
Typ Skoly: plnoorganizovana

Vyucdovaci jazyk: slovensky

Trieda: 1. A

Skolsky rok: 2013/2014

Zaciatok $kolského roku: 1. septembra 2013

Koniec prvého polroku: 31.januara 2014 (vypisuje sa aZ v januari)
Koniec druhého polroku: 27.jina 2014 (vypisuje sa az v juni)

Odtlac¢ok peciatky Skoly: okruhla peciatka skoly Cervenej farby

Riaditel’ §koly, triedny ucitel’: CitateI'ne sa podpisat’ aj s akademickym/vedeckym titulom.
Jednotlivé predmety vyucuju: vyucovacie predmety a ich skratky sa vypliuji v stlade s ramcovym
ucebnym planom.

Vyuéujuci sa podpise (podpis obsahuje 1.pismeno mena a priezvisko), ¢iarka a datum (datum sa
uvadza bez predlozky s datumom zaciatku vyucovania, alebo aktudlny datum nastupu nového
ucitela). Okienko vypisat’ tak, aby ostal priestor pre zmenu. Kazdi zmenu je potrebné
zaznamenat’.

Zoznam Ziakov: vypisat’ zoznam ziakov 16. septembra podl'a zoznamu v triednom vykaze
Hospitacie: zapisat’ hned’ po realizacii. Hospitacia musi byt odstihlasena riaditel'om $koly alebo
poverenym zamestnancom.

Skolsky tyZdeii: 1. — arabskou ¢islicou

Od kedy do kedy: od 2. septembra (bez udania roka) do 6. septembra 2013

Nepritomni: zapisat menovite nepritomnych Ziakov do stipca (pri vi¢sej absencii aj dve mena vedla
seba), s po¢tom zameskanych hodin v danom dni. V Stvoréeku sa nepritomnost” oznacuje jednou
uhloprieckou, ak je nepritomnost’ ospravedlnena — oznaci sa preCiarknutim uhlopriecky= krizik)
Diia: s lomkou 2./9. — bez udania roka

Prebrané ucivo: zapisovat’ podla tematického vychovno-vzdelavacieho planu, uéivo cudzieho
jazyka v Statnom jazyku.

Poznamky: triednick¢ hodiny, exkurzie, vychadzky, sldvnosti, lekarske prehliadky, opravy
chybnych zapisov, vpisat’ vSetky dolezité zmeny (napr. zmena rozvrhu hodin), ako aj poucenie pred
kazdymi prazdninami o bezpecnosti pocas prazdnin, datum zaciatku a konca prazdnin a podpisat’.
ZameSkané hodiny: Spocitat v danom tyzdni, zapisat’® spolu, pocet ospravedlnenych a
neospravedlnenych hodin zapisat’ ¢islom

TyZdennici: mena dvoch Ziakov zapisat’ hned’ v prvy den tyzdna

Uzavretie: podpis triedneho uditel’a

Zistené nedostatky:
-opravy gumovanim, vymazavanim
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-cudzojazy¢ny zapis uciva ( ma byt’ v §taitnom jazyku)

-chyba poucenie o bezpe¢nosti v pripade organizovanych aktivit

-nekonkrétny zapis uciva

-nezapisovanie prebratého uciva, zapisanie napr. slohového utvaru bez uvedenia témy

-nezapisovanie uciva sposobom porovnatelnym s UO a tematickymi vychovno -
vzdelavacimi planmi

-nezapisovanie predpisanych pisomnych prac a ich oprav

-doslednejsie zapisy v zmysle — opakovanie ,,éoho*, laboratérna praca ,, aka téma“

KLASIFIKACNY ZAZNAM (skratka KZ)

1.

oo

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

Hodnotenie sluzi ako prostriedok pozitivnej podpory zdravého rozvoja osobnosti ziaka.
Hodnoti sa prospech - (osvojené klicové kompetencie = ucebné vysledky v zmysle UO),
(schopnosti = uplatnovanie ucebnych vysledkov v praxi, usilovnost, osobnostny rast,
spolupraca v time, tolerancia a reSpektovanie prav inych osob) a spravanie podla skolského
poriadku. V procese hodnotenia ucitel’ uplatituje primerani narocnost’, pedagogicky takt,
reSpektuje prava dietata a humanne sa sprava voci ziakovi.

Pri priebeznom hodnoteni sa zohl'adiiuji vekové a individualne osobitosti a prihliada sa na
momentalnu psychicku a fyzick disponovanost’.

Do KZ sa priebezne zapisuje hodnotenie ziaka (sposob hodnotenia klasifikdciou alebo
kombinaciou klasifikacie a slovného hodnotenia), ktoré vyjadruje kompetenénu kvalitu
motorickych a intelektudlnych cinnosti Ziaka, jeho rozumové schopnosti, vedomosti,
zru¢nosti a navyky.

O forme hodnotenia rozhodne riaditel’ po prerokovani zvycajne na prvej pedagogickej rade
nového skolského roka.

KZ nepatri k povinnej triednej dokumentacii podl'a skolského zakona.

Pri slovnom hodnoteni sa nevypisuje.

Poradové cisla ziakov (v abecednom poradi) sa zhoduji s poradovymi Cislami v triednej
knihe.

Ziak sa v l.az 9. roéniku hodnoti klasifikdciou piatimi stupfami bud’ vo vsetkych
predmetoch, alebo v niektorych predmetoch aj slovne — Styrmi stupfiami slovného
hodnotenia. (Ziak v nultom, pripravnom a na prvom stupni sa méze hodnotit’ aj slovnym
hodnotenim.)

Nepouzivat’ r6zne znamienka +, -, ?, !... a iné znacky.

Ziak musi byt vyskusany Gstne, pisomne alebo prakticky aspon dvakrat v polroku.

Po tstnom skusani oznami ucitel’ ziakovi vysledok ihned'.

Vysledky klasifikacie pisomnych a grafickych prac a praktickych ¢innosti oznami ziakovi a
predlozi k nahliadnutiu najneskér do 10 dni.

Pisomné, kontrolné prace a d’alSie druhy skuSok rozvrhne ucitel’ rovnomerne na cely Skolsky
rok.

Pisomné prace archivuje do konca Skolského roka.

Termin na vykonanie pisomnej skusky, ktord trva 45 min., prekonzultuje s triednym
ucitel'om, ktory koordinuje plan skuSania. V jednom dni mdze ziak robit’ len jednu skusku
uvedeného charakteru.

V poznamkach k praci a spravaniu ziakov sa nezapisuji poznamky, ktoré si nepremyslené,
ale maju byt formulované tak, aby boli v stlade s prijatymi vychovnymi opatreniami a
Skolskym poriadkom Skoly.

Stupne prospechu do KZ zapisuje kazdy vyucujuci za svoj vyucovaci predmet.

Nespravne zapisany stupen prospechu mdze opravit’ len vyucujuci, ktory ho zapisal a opravu
potvrdi datumom opravy a podpisom.

Do KZ sa nedava okruhla peciatka Skoly, pretoze nepatri k predpisanej dokumentécii Skoly.
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20.

Vzor:

Na konci polroka Skolského roka sa vyskrtaji vSetky okienka predmetov, ktoré sa v danom
roc¢niku nevyucuju.

Uvodna strana: tak ako v triednej knihe

Zoznam Ziakov: vypisat’ zoznam ziakov 16. septembra podl'a zoznamu v triednom vykaze
Poznamky k praci ziakov: uviest pripomienky k praci a spravaniu ziaka pocas vyucCovania —
datum, poznamka k praci/spravaniu, podpis vyucujuceho, ktory zdznam uskutocnil.

21.

22.

23.

24.

Triedny ucitel’ vzdy po 1. a III. Stvrtro¢nej hodnotiacej pedagogickej porade zapise — datum
jej konania, zoznam slaboprospievajtcich ziakov, predmet a dovod, vysledky hodnotenia
spravania, ospravedlnené a neospravedlnené hodiny v celkovom pocte (moZe byt priemer na
triedu a ziaka).

Triedny ucitel’ zapiSe za 1. a II. polrok — datum konania PR, pocet Ziakov, ktori ukoncili
polrok v danej triede, kol’ki Ziaci z daného poctu prospeli/neprospeli, kol’ki ziaci z daného
poctu boli klasifikovani, vypisat’ menovite neprospievajucich ziakov, predmet/y v skratke, z
ktorého neprospeli a dovod, vypisat menovite neklasifikovanych ziakov s doévodom,
hodnotenie spravania za dané klasifikované obdobie, dochadzku za dané obdobie (pocet
vymeskanych ospravedlnenych a neospravedlnenych hodin, priemer na triedu a Ziaka).

Na konci Skolského roka: triedny ucitel’ vyskrta vSetky prazdne kolonky a strany, KZ
uzavrie ku dnu odovzdania vysvedcCenia.
wKlasifikacny zaznam uzavrety dna ......... pod poradovym Cislom... .“ (vlastnoruény

podpis).

TRIEDNY VYKAZ A KATALOGOVE LISTY

1.

w

1S

B2 oo~

12.
13.
14.
15.

Triedny vykaz pouzivame listovy, obsahuje Stvorstranovy vykaz + zakladacie katalogové
listy.
Triedny vykaz a katalogové listy vedie triedny ucitel’.

Katalogové listy si sti¢ast’ou triedneho vykazu.

Triedny vykaz sa vypisuje podl'a pokynov na prvej a druhej strane a podl'a pokynov smernic
udanych v tivode.

Do zmeny alebo poznamky v TV napiSeme pouzivané skratky v TV a KL.

Ziaci od 1. ro¢nika sa vedu v abecednom poradi. Novoprijaty Ziak pokra¢uje d’al§im &islom,
ktoré nasleduje.

V dalgich roénikoch sa dopliiajii bez ohl'adu abecedného poradia.

Poradové ¢islo je ¢islo ziaka, pod ktorym je zapisany v zozname.

Pri zmene triedy sa moze zalozit’ novy triedny vykaz, pricom predchadzajtci sa uzavrie.

. Ak zZiak odchadza na inu Skolu, vyhotovi sa fotokdpia katalogového listu a zasle Skole, ktort

bude navstevovat’.

. Ak je Ziak preradeny do inej triedy, alebo opakuje ro¢nik, uvedie sa tato zmena v zozname a

kataldgovy list sa presunie do inej triedy.

Ak preradenie netrva cely Skolsky rok, poznamena sa preradenie Ziaka iba ceruzkou.
Ak vznikne nova trieda, zalozi sa novy triedny vykaz.

Udaje o bydlisku sa v katalégovom liste zaznamenavaju ceruzkou.

Trvale sa zapiSu az na konci 4. a 9. ro¢nika a ulozia sa do archivu.
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16. VoI'né okienka v prislusnom polroku vy¢iarkat’ obvyklym sposobom.

17. Triedny vykaz uzavrie triedny u¢itel’ diom, ked’ bola ukoncena klasifikacia vSetkych
ziakov (na konci 4. a 9.ro¢nika, prip. vytvorenia novej triedy). Triedny ulitel’ vy¢iarkne
vietky prazdne kolonky — aj na 2.str. KL: , Ziak sa prestahoval®; ,,Poznamky, zmeny,
opravy‘ — spravit’ vodorovnu ¢iaru pod poslednym zaznamom a vol'né miesto preciarknut’
zl'ava doprava nahor.

18. Na volny list v TV, ktory nasleduje za poslednym zapisom, napiSe zaznam: "*Triedny vykaz
uzavrety diia .......... . (vlastnoruény podpis)."

19. Znamky v triednom vykaze a na vysvedceni sa musia zhodovat’. Stupne klasifikacie
uvadzame arabskou Cislicou.

Vzor A:
Titulna strana: pozri vyssie

Pokyny pre vypliiovanie: obdobnym spdsobom podl'a predtlace, podpis bez titulu

Prehlad o Ziakoch: k 15. 9.

Pocet Ziakov: arabskymi Cislicami

Zmeny v pocte Ziakov: vypisujeme podl'a predtlace, pri¢inu zmeny vypisujeme slovne, nie skratkou
ZameSkané hodiny: arabskymi Cislami

Prehlad o celkovom hodnoteni ziakov: podla predtlace

Vyucovacie predmety. dopisat’ predmety v zmysle Skolského a Statneho vzdelavacieho programu,
ktoré sa v triede vyucuju s vel'kym zaciatocnym pismenom, podpis vyucujuceho ucitel’a.

Vzor B:

Titulna strana: pozri vyssie

Skolsky rok: 2013/2014

Rocnik: prvy

Trieda: 1.A

Datum vydania vysvedcenia: 31.januar 2014, 27.jGn 2014, podpis podla instrukcii (pri niektorych
novsich TV je kolonka uz len na jeden datum vydania vysvedcenia — na konci sk.roka + podpis)
Triedny ucitel’ a riaditel’ skoly: cela identifikacia osoby - titul, meno a priezvisko

Pokyny pre vypliovanie: obdobnym spdsobom podl'a predtlace, podpis bez titulu

Zoznam zZiakov: k 15. 9. , dovod zmeny odsuhlasenou skratkou, rok Skolskej dochadzky zaznamenat’
lomkou

Klasifikaciu vykonali: vyu€ovacie predmety dopisat’ v zmysle $kolského a Statneho vzdelavacieho
programu, ktoré sa v triede vyucuju s velkym zaciatocnym pismenom, podpis vyucujiceho ucitela.

Vzor - KATALOGOVY LIST ZIAKA

Meno a priezvisko: Citatel'ne

Rodné cislo: arabskymi ¢islami aj s lomkou

Datum narodenia: pise sa v nominative slovom - 12.november 2002

Miesto narodenia: Brezno

Narodnost: slovenska

Statne obcianstvo: SK

Skolsky rok: 2013/2014

Poradové cislo: arabské ¢islo bez bodky napr. 10 je to €islo, pod ktorym je Ziak zapisany v triednom
vykaze, aj ked’ ziak uZ nenavstevuje dant Skolu, novoprijati Ziaci dostavaju nové poradové ¢islo za
poslednym zapisanym v zozname.

Trieda: arabskym ¢islom 5.A

Rocnik: piaty

Predmety: vel'ké zaciatocné pismena
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Celkove hodnotenie: skratka PV — prospel s vyznamenanim, PVD - prospel vel'mi dobre, P- prospel,
N — neprospel (aj pri klasifikacii aj pri slovnom hodnotent).
Zaujmove utvary: dopisat’ presny nazov kruzku (v novsich KL sa uz zdujmové Utvary neuvadzaji)
Navstevoval triedu: podl'a ivodnych poznamok (v novsich sa uz neuvadza)
Rok skolskej dochaddzky: piaty
ZameSkané hodiny: arabskymi Cislami.

Prestahoval sa: uviest presny datum a adresu kam alebo odkial sa pristahoval.
Poznamky, zmeny, opravy: napr. oslobodenie od povinnosti dochadzat’ do skoly, opravy v
katalogovom liste ziaka, neklasifikovanie z predmetu, vychovné opatrenia, oslobodenie od
vyucovania jednotlivych vyucovacich predmetov, odhlasenie Ziaka a pod.

- Po ukonéeni 4.ro¢nika uvedieme v spravnom rode "Ziak ziskal primdrne vzdelanie" - aj v

dolozke vysvedCenia

- Po ukonéeni 9.ro¢nika uvedieme v spravnom rode "Ziak ziskal nizsie stredné vzdelanie", ,, Ziak
splnil 9 rokov povinnej skolskej dochadzky.“ — aj v dolozke vysvedcenia

Prestup ziaka:

Ak Ziak odchddza na inu Skolu, triedny ucitel’:

- vypiSe vypis znamok z klasifikaéného zdznamu

- uvedie zmenu 0 odchode nového Ziaka v triednom vykaze

- do poznamky v katalogovom liste zaznamena datum odhlasenia a adresu $koly, kam
odchadza: ,,Ziak bol odhldseny ku diiu ........... , prestupil na ................ (ndzov a adresa
Skoly). “

- ukonéi katalogovy list (vy&iarknut’ vietky prazdne kolonky — aj na 2.str. ,,Ziak sa
prestahoval®; ,,Poznamky, zmeny, opravy* — spravit’ vodorovnu ¢iaru pod poslednym
zdznamom a vol'né miesto pre€iarknut’ zI'ava doprava nahor;

- zabezpeCi od Ziaka vratenie ucebnic (+ zaznamena, ktoré ucebnice Ziak vratil), kI'a¢ik od
skrinky, odovzda ziakovi kultarny poukaz

Ak Ziak prisiel 7 inej Skoly, triedny ucitel’:

- uvedie zmenu o prichode nového Ziaka v triednom vykaze — ku ktorému diu je ziak
prihlaseny, z ktorej Skoly

- vyplni Gdaje o ziakovi v novom katalégovom liste na zdklade dotaznika, ktory k nemu
pripoji

- odovzda zZiakovi Ziacku kniZku s kontaktmi Skoly a vytahom Skolského poriadku pre
nového ziaka; ked’ posle povodna Skola vypis znamok z KZ, TU zapise tieto znamky do
novej ZK (2.stupeit) a do KZ

Triedny vykaz — zistené nedostatky:
- nevyplnené, prepisané adaje
- opravy nepovolenym spésobom
- nezaznamenavanie vychovnych opatreni
- nezaznamenavanie zniZeného stupia zo spravania
- v poznamkach chybaji zdznamy o zmene — odchody a prichody Ziakov
- nepodpisané prvé strany riaditePom Skoly, triednym ucitel’om
- chybajuci stav Ziakov na zac¢iatku Skolského roka

Katalégovy list — zistené nedostatky:
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- nezdovodnenie zniZenej znamky zo spravania

- nezapisovanie vychovnych opatreni

- nezapisanie podstatnych zmien v poznamke (oslobodenie od vyucovania jednotlivych
vyucovacich predmetov ...) resp. ich pisanie azZ na konci Skolského roka

- informacie v poznamkach nie su v silade s platnymi Skolskymi predpismi

- absencia idajov o vykonanej komisionalnej skiske

- nevypiianie poznamok

- neaktualizovanie zaznamov o zaclenenych Ziakoch — bez uvedenej poznamky o
vzdelavani Ziaka podl’a IVVP

VYSVEDCENIE

1. Skola je povinna vydat’ Ziakovi vysved&enie na konci $k. roka.

2. Vydava sa v §tatnom jazyku alebo dvojjazycné vysvedcCenie a to v Statnom jazyku prislusnej
narodnostnej mensiny.

3. Nakonci 1. polroka sa vydavaju vypisy slovného hodnotenia za prvy polrok / klasifikacie
prospechu a spravania za prvy polrok.

4. V predmete, v ktorom ziak nebol klasifikovany, sa namiesto klasifikacného stupnia na
vysvedceni uvedie ,,absolvoval/ neabsolvoval®“ a v triednom vykaze odovodnenie. V
pripade, ze ziak nie je hodnoteny (neucast’), v triednom vykaze je zaznamenané, ze je
neklasifikovany a vypisuje sa nahradny termin.

5. Skola vydava odpis vysvedéenia na zaklade Ziadosti zdkonného zastupcu ziaka. Ak nie je

mozné opatrit’ vSetky podpisy, ktoré boli na povodnom vysvedceni, Skola vypise iba mena a

na konci textu pripoji dolozku: ,,Tento odpis sthlasi s prvopisom®. Dolozku dopise riaditel’

Skoly a pripoji odtlacok peciatky Skoly vyhotoveny ¢ervenou farbou.

Skola vedie evidenciu o poéte prijatych a vydanych vysvedéeni .

7. Pri opravnej skuske sa ziakovi vyda vysvedcenie az po vykonani opravnej skusky s
datumom jej konania.

8. Vsilade s § 3 ods. 1 pismeno i) vyhlagky MS SR ¢. 326/2008 Z.z o druhoch a naleZitostiach
vysvedCeni a ostatnych Skolskych tladiv, vysvedcenie obsahuje iba podpisy riaditel’a a
triedneho ucitel’a.

S

Hlavicka

Nézov Skoly: Spojena skola, Hlavna 1, 976 56 Pohronska Polhora

Trieda: 1. A

Rocnik : prvy

Skolsky rok: 2013/2014

Rok Skolskej dochadzky: prvy

Cislo v triednom vykaze: arabské &isla (zhoda s ¢islom v triednom vykaze), bez BODKY.

Udaje o Ziakovi

Meno a priezvisko: Citatelne

Datum a miesto narodenia: v nominative napr. 3. april 1995, Brezno
Narodnost' slovenska

Statne obcianstvo: SK (skratka)

Rodné ¢islo: arabské ¢isla s lomkou

Prospech v spravani a povinnych predmetoch SVP a SKVP (aj volitelné predmety su povinné)

Klasifika¢ny stupeni prospechu:
Uvadzat’ v zmysle stupnice klasifikacie a slovného hodnotenia uvadzanej na vysved€eni vzadu

21




na 1.stupni - vypisuje sa arabskou ¢islicou - pri klasifikacii, slovom - pri slovnom hodnoteni,
na 2. stupni - vypisuje sa slovne, predmety neklasifikované - slovom (absolvoval/neabsolvoval),
Klasifika¢ny stupeni spravania - arabskou ¢islicou pri klasifikacii, slovne pri slovnom hodnoteni

Zameskané vyucovacie hodiny: arabské ¢isla ohrani¢ené pomlckami.

Celkovy prospech ziak: malé za¢iato¢né pismeno — prospel/a, neprospel/a - v 1. ro¢niku, ostatné
Styrmi stupiiami.

Dolozky: pozri nizsie

Miesto vydania: Pohronska Polhora

Datum: 27.6.2014 - den vydania vysvedc¢enia

Podpisy: -pozri vyssie

Vsetky nevyplnené Casti vysvedceni sa preciarknu Sikmou ¢iarou z 'avého dolného rohu do pravého
horného rohu.

Dolozky
Dopliiaju sa iba na konci $kolského roka a to v pripadoch:

1. Uspesnym absolvovanim posledného roénika vzdelavacieho programu odboru vzdeldvania
pre prvy stupei zakladnej Skoly ziak ziska primarne vzdelanie. Na vysvedceni v Stvrtom
ro¢niku sa do dolozky uvedie: ,,Ziak/Ziatka ziskal/a/ primarne vzdelanie®.

2. Uspesnym absolvovanim posledného roénika ucelenej ¢asti vzdelavacieho programu odboru
vzdeldvania pre druhy stupen zakladnej Skoly ziska ziak niz$ie stredné vzdelanie
poskytované zakladnou $kolou. Na vysvedéeni sa do dolozky uvedie: ,,Ziak/ Ziatka
ziskal/a/ niZSie stredné vzdelanie®.

3. Ak Ziak ukon¢i plnenie povinnej $kolskej dochadzky v nizSom ro¢niku ako deviatom
ro¢niku, na vysved&eni z prislusného roénika sa mu do dolozky uvedie: ,,Ziak ziskal
primarne vzdelanie®.

4. Mimoriadne nadany ziak mdze skoncit’ zakladnt Skolu skor ako za devit rokov. Na
vysvedceni sa do dolozky uvedie: ,.Ziak ziskal nizsie stredné vzdelanie®.

5. Detom obcanov Slovenskej republiky moze povolit’ riaditel’ plnit’ povinna Skolska
dochadzku vzdelavanim v §kolach mimo uzemia Slovenskej republiky, vzdelavanim v
Skoléach zriadenych inym $tatom na tizemi Slovenskej republiky. Na vysved¢eni vydanom
kmenovou $kolou sa v dolozke uvedie: ,,Ziak je na tomto vysved&eni klasifikovany z
predmetov, z ktorych nebol Kklasifikovany na vysvedéeni vydanom v $kolskom roku ...
Skolou ... za ... ro¢nik*.

6. Ziakovi so zdravotnym znevyhodnenim, ktory sa vzdelaval podl'a individualneho
vzdelavacieho programu, sa v dolozke vysvedcenia uvedie: ,,Bol(a) vzdelavany(a) podl’a
individualneho vzdelavacieho programu*.

7. Ak sa v individualnom vzdeldvacom programe upravy vzdelavania ziaka vzt'ahuju len k
niektorym vyucovacim predmetom, v dolozke vysvedcenia sa uvedie: ,,Bol(a)
vzdelavany(a) podla individualneho vzdelavacieho programu uplatiiovaného v
predmete (predmetoch) ... .

8. V dolozke vysvedcenia ziaka so zdravotnym znevyhodnenim je mozné uviest aj d’alSie
dolezité skutocnosti suvisiace s jeho vzdelavanim.

9. Ziakovi, ktory ukonéil vzdelavanie v zékladnej $kole, sa na vysved&eni uvedie, kol’ko rokov
povinnej 8kolskej dochadzky splnil. V dolozke sa uvedie: ,,Ziak splnil.......rokov povinnej
Skolskej dochadzky*.

10. Zaclenenému ziakovi so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa v dolozke na
vysved&eni uvedie: ,,Ziak sa vzdelaval podla individualneho vzdelavacieho programu.

11. Vysvedcenie sa vydava ziakom posledny vyucovaci dent kazdého polroka
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